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RESUMO  

O secretário executivo deve ter bem desenvolvido o raciocínio lógico para exercer de forma eficaz o seu trabalho 

diário em parceria com o chefe. Quando se pensa, fala ou escreve de forma correta, é necessário primeiro 

ordenar o pensamento e para isso, precisa-se usar a lógica. O objetivo desse trabalho é levantar o que é e como 

desenvolver o raciocínio lógico e a sua importância para que o trabalho do secretário executivo dentro das 

organizações seja eficaz e com impactos positivos. O método utilizado para elaboração deste trabalho foi de 

pesquisas bibliográficas sobre o raciocínio lógico e as funções exercidas pelo secretário executivo. O resultado 

mostrou que as resoluções dos problemas que surgem no dia a dia que o secretário executivo fica com a 

responsabilidade das tomadas de decisões, principalmente quando o chefe está ausente, dependem do raciocínio 

lógico bem desenvolvido. Ele faz com que o pensamento seja de forma crítica e racional, tornando os 

argumentos das negociações e tomadas de decisões válidos, de forma que a empresa e a outra parte envolvida, 

seja o colaborador, fornecedor, cliente ou prestador de serviços, fiquem satisfeitas.  Conclui-se que o secretário 

executivo que aprimora seu raciocínio lógico e o utiliza como ferramenta de trabalho, executa com êxito as 

atividades e decisões que ficam sob a sua responsabilidade, fortalecendo assim, a parceria com o chefe e a 

organização. 
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